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Уважаемый Александр Иванович!

С 21.11.2021 по сегодняшний день Вы отсутствовали на рабочем месте. Об
отсутствии и его причинах работодателя заранее не предупредили.

Согласно части 1 статьи 193 Трудового кодекса до применения дисциплинарного
взыскания работодатель должен затребовать от работника письменное
объяснение. Если по истечении двух рабочих дней указанное объяснение
работником не представлено, то составляется соответствующий акт.

На основании вышеизложенного прошу Вас представить в срок не позднее
25.11.2021 в отдел кадров письменное объяснение по факту отсутствия на
рабочем месте с 21.11.2021.

В соответствии с частью 2 статьи 193 Трудового кодекса непредставление Вами
объяснения не является препятствием для применения дисциплинарного
взыскания.

Директор
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